Zékladni Skola Zajeci, okres Bieclav

Skolni 402, 691 05 Zaje&i

Vnitini ¥ad Skolni druZiny
C.j. 2Z8Zaj-0/2024
Obecna ustanoveni
Reditel $koly vydava podle § 30 zdkona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stiednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) pro Skolni druzinu nasledujici Vnitini

rad skolni druziny.

Prava a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupci
Prava a povinnosti Ucastnikl (déle je ,,z8ka*) a jejich zdkonnych zastupcli jsou vymezeny

ustanovenim Skolského zakona, Skolnim fadem a Vnitinim fadem Skolni druziny.

Pokud zak soustavné, nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kdzen a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich 74k, naruSuje soustavné fad a ¢innost skolni druziny,
nebo z jinych zévaznych divodi (neplaceni poplatkti za druzinu apod.) mize teditel skoly

rozhodnout o jeho vylouceni.

Zak ma pravo:

Na svobodnou tcast v zajmovém vzdelavani,

e na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek,

e na zabezpeCeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho

duchovni, moralni a socialni rozvoj,

na vyjadfeni vlastniho nazoru,

e na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

74K je povinen:
e Radné dochazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce,
e dodrZovat Vnitini fad Skolni druZiny, dohodnuta pravidla chovani, ptedpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl sezndmen,
e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem,

e neopoustét prostory druziny a jeji oddé€leni,



neptitomnost v SD doloZit pisemnou zadosti o uvolnéni, predat ji vychovatelce osobné
nebo prostfednictvim tfidni ucitelky,

respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusn€, nedopustit se nasili vici druhému,
neponizovat, nezesmésiovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konfliktd,

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

chranit své zdravi i zdravi svych spoluzéak, jsou zakazany vSechny Cinnosti, které¢ jsou
zdravi Skodlivé,

nenosit do druziny cennosti, vyssi obnos penéz — skola neruci za jejich ptipadnou ztratu
¢1 odcizeni,

hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny
bez zbyte¢ného odkladu jeste ten den,

chodit vhodné¢ a Cisté upraven a obleCen, s ohledem na planované ¢innosti, udrzovat

prostory SD v &istoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim.

Zakonni zastupci maji pravo:

Pravo byt informovani o chovani Zéka v SD,
akcich SD a zucastnovat se akci urenych pro zakonné zastupce,

podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrh na zkvalitnéni prace SD.

Zakonni zastupci jsou povinni:

Dolozit neptitomnost zaka zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as odchodu, podpis
zdkonného zastupce); Zadost o uvolnéni zika v jinou dobu, neZ je uvedena v zapisnim
listku, musi byt pisemna, a to i v pfipad¢, Ze si Zdka vyzvedava sourozenec nebo jina
osoba. Prebirdni zdka jinou osobou, nez je uvedena v zapisnim listku, musi byt pisemné
schvaleno zakonnym zastupcem,

fadn€ omluvit neptfitomnost zdka pomoci systému EduPage,

diivéjsi odchod ze Skolni druziny nahlasit pres systém EduPage do 11.00 téhoz dne, po
11.00 zaslat omluvenku do EduPage a zaroven telefonicky kontaktovat vychovatelku,
informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich Zaka
nebo jinych zdvaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni
do ¢innosti druziny,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka

a zmény v téchto udajich,



e uhradit platbu za zajmové vzdélavani v SD,
e respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fddem a vnitfnim faddem Skolni druziny.
Po skonceni provozu skolni druziny a o prazdninach ptebiraji odpovédnost za chovani zakt

zékonni zastupci.

Pravidla vzajemnych vztahi zakd a zakonnych zastupcii s pracovniky
Skolského zarizeni

e Zaci, zaméstnanci $kolského zafizeni a zdkonni zastupci se navzijem respektuji,
pfi vzdjemném styku dodrzuji zasady kulturniho chovani, pfi komunikaci nevyuzivaji
vulgarni vyrazy, zdvofile se oslovuji, pii setkani se zdravi v souladu s pravidly
spolecenského chovani.

e Zakonni zastupci a pracovnici Skolského zatizeni se vzédjemné podporuji, podle svych
moznosti a schopnosti spolupracuji na vychoveé zaki v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a vnitinimi pravidly SD. Piipadné spory a konflikty fesi pracovnici $kolského
zafizeni a zakonni zastupci vécné, bez emoci a nikdy piimo pied zdky. V pripadé¢
potfeby vyhledaji pomoc pfi feSeni sporu u vedeni Skoly a skolského zatizeni.

e Pracovnici Skolského zatizeni vydavaji zaklim i zakonnym zdstupcim zakid pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho
programu, vnitiniho fadu Skolni druZiny a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

e Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zdkovi a jeho soukromi, jsou divérné. VSichni pracovnici Skolského
zafizeni se tidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném pohybu.

e Pracovnici Skolského zatizeni informuji zakonné zéastupce o skutecnosti, Ze Zak utrpél
uraz nebo nahlasil akutni zdravotni indispozici. Drobné urazy oSetiuji vychovatelky,
popiipad¢ kvalifikovany zdravotnik Skoly. V ptfipadé€ nutnosti neodkladného 1€¢kaiského
oSetfeni, kdy je zak ohroZen na Zivoté nebo hrozi nebezpeci z prodleni, Skolské zatizeni
zajisti pfivolani rychlé zdravotnické pomoci a o této skutecnosti zdkonné zastupce
informuje. V ostatnich ptipadech se zdkonny zastupce po obdrZeni informace od $koly,
7ze ma 74k zdravotni obtize event. Uraz, po dohodé¢ se zastupcem Skoly rozhodne, zda
74k ve Skole setrva do konce vyudovani, &i si jej rodi¢ ve SD vyzvedne jesté pied

koncem vyucovani.



e V piipadé, Ze vychovatelka zjisti nebo ma podezieni na infekéni onemocnéni u zaka,
kontaktuje neprodlené zakonné zastupce. Zakonni zastupci si dit& vyzvednou ve SD.
V piipadé, Ze zakonni zastupci opakované posilaji do SD infekéné nemocné dits, miize
feditel Skoly informovat organ socidln¢€ pravni ochrany déti.

e Pro mimofadné situace (Graz ditdte, zdravotni indispozice apod.), kdy SD nemuze
kontaktovat zakonné zastupce zadka (nedostupnost mobilniho telefonu, sluzebni cesta
apod.), nebo pro b&zné denni situace (vyzvednuti ze SD, doprovod k 1ékaii apod.) mize
zakonny zéstupce poverit dalsi osoby, které jej mohou vyjimecné a s jeho pisemnym
souhlasem zastoupit. SD v takovych ptipadech bude kontaktovat tyto povéiené osoby.

Za jejich bezihonnost a rozumovou a mravni vyspélost ru¢i zdkonny zéstupce.

Provoz a vnitini rezim

Ve skolni druzin€ neni urena vedouci vychovatelka. Vychovatelka v daném odd¢leni
Skolni druziny zajistuje ptihlasovani a odhlasovani zakd, predavani informaci rodi¢tm,
vyfizovani naméti a stiznosti.

O zarazeni Zzakd do Skolni druziny rozhoduje vychovatelka dan¢ho oddéleni Skolni
druziny a teditel skoly.

Reditel stanovuje 30 zakt na 1 pedagogického pracovnika (v piipadé navyseni poétu
zaki nad 30 bude pfitomna poucena osoba).

Zaci se piihlasuji na zdkladé pisemné piihlasky prvni $kolni den, kdy probiha zapis
a v prabéhu roku za ptedpokladu, ze do jednoho oddéleni 1ze maximalné zapsat 30 pravidelné

dochazejicich zakd.

V ptipadé vétsiho zajmu, nez je kapacita odd€leni, jsou Zéci pfijimani podle téchto kritérii:
e o0devzdani pfihlasky fadné a vcas do pfedem stanoveného terminu a naplnéni kapacity,
e zijemci, ktefi maji ve SD sourozence,
e zijemci 1. ro¢niku,
e zajemci 2. ro¢niku — 4. ro¢niku (do naplnéni kapacity),
e dojizdgjici zajemci II. stupné (do naplnéni kapacity),

e ostatni zajemci II. stupné (do naplnéni kapacity).

Zakonni zastupci piihlaSené¢ho zdka zaznamenaji na zapisnim listku rozsah dochazky,
zpusob odchodu Zéka ze SD a dalsi osoby povéfené vyzvedavanim zaka.

Odhlasit mohou Zéka pouze zakonni zastupci, a to na zéklad¢ pisemného sdéleni.
Reditel miize rozhodnout o vylouceni zika ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym

vyznamnym projevem poruSil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost svoji



a ostatnich, opakované svévoln¢ nenavstévuje SD a zakonni zastupci nehradi uplatu

za SD.

Provozni doba
Ranni provoz 6.15 — 7.40 hod.,
Odpoledni provoz 11.35 — 16.30 hod.

Ucitel podava informace o veSkerych zménach, které zasahuji do provozu SD (zmény rozvrhu,

akce tfidy).

Oddéleni SD jsou vékove smisSena.

Cinnosti SD probihaji zejména ve vlastnich prostorach 2 kmenovych uéeben v 2. patie budovy

Z8, dale SD vyuziva té€locvicnu, cviénou kuchyn a Skolni hfisté.

Piechod zékii do SD

SD je v budové $koly, po 4. vyu¢ovaci hoding piebira dohled nad Zaky vychovatelka,
po 5. a 6. vyucovaci hodiné ptivadi zdky dohled skolni jidelny nebo jiny povéteny pedagogicky
pracovnik, na zajmové krouzky je v SD piebira vedouci krouzku a po skondeni aktivity je

pfivede zpét do SD.

Dochazka do Skolni druziny a pohyb Zakii v prostorach Skoly

V 15.30 hod. jsou Z4ci slouceni do 1 oddéleni, které zajist'uje ¢innost do konce provozni
doby. Po propusténi z druziny odchazi zak do Satny a poté urychlené opousti budovu skoly.

Cinnost SD se #idi celoroénim planem a podili se na viech akcich organizovanych ZS.
SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpoéinkovych, zijmovych
a rekreacnich ¢innosti, umoZiiuje Zakim piipravu na vyucovani.

P#i rannim provozu zodpovida SD za Zaky jejich vstupem do oddéleni. Po skonéeni
ranni druZiny v 7.40 hod. odchazeji Zaci do tiid samostatné.

SD je v budové koly, po 4. vyuéovaci hodiné piebira dohled nad Zaky vychovatelka,
po 5. a 6. vyucovaci hodin¢ pifivadi zaky dohled Skolni jidelny nebo asistent pedagoga,
na zajmové krouzky je v SD piebira vedouci krouzku a po skondeni aktivity je pfivede zpét do

%

SD.
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Vyzvedavani Zaki a samostatny odchod Zaka z SD

Z&ky smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci nebo osoby povéfené vyzvednutim, které
jsou uvedené v zapisnim listku. Pokud pfijde jind osoba, ptedlozi pisemné povéteni zdkonného
zastupce.

74k odchazi samostatné ze SD v dobg, kterd je uvedena na zapisnim listku nebo
na zakladé pisemného sdéleni rodi¢t. Zaka nelze uvolnit na zékladé telefonické Zadosti
a neuplného sdéleni rodici.

Rodi¢, ktery si vyzvedne zadka po vyucCovani, informuje vychovatelku osobné nebo
prostiednictvim tfidni ucitelky je piedana zadost o uvolnéni a informace o neptitomnosti zéka
pfi vyucovani.

Pti nevyzvednuti zdka do konce provozni doby se vychovatelka nejdiive pokusi
0 telefonické spojeni s rodici, pokud se spojeni nezdati, informuje feditele Skoly a na zaklad¢

jeho souhlasu bude $kolni druzina kontaktovat pracovnika organu péce o dité nebo policii.

Uplata za SD

Uplata ¢ini 100 K& mési¢né. Platba probiha na ucet koly spolu se stravnym
do 20. dne v mésici.

Ptispévek ve stanovené vysi hradi zdkonni zastupci bez ohledu na to, kolik ¢asu zak
v SD travi. Za dobu nepiitomnosti se ptispévek nevraci.

V ptipadé¢, Ze ptispévek nebude v¢as uhrazen, miize byt zZak vytazen ze SD.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta dle vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb., pokud:
e 7ak nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
e 7ak nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
0 socialnich sluzbach, nebo
e 7ak sveéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle

zékon o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci
Zakonni zastupci jsou sezndmeni s pravidly SD prvni §kolni den, s Vnitinim fadem jsou

prokazatelné sezndmeni v mésici zafi.



Dotazy a ptipominky k provozu 1ze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddé€leni

v osobnim kontaktu pti vyzvedavani zaka, prostiednictvim elektronické zékovské knizky,

telefonicky nebo prostfednictvim e-mailové adresy.

Informace o druziné jsou na nasténce pied vstupem do SD a na webovych strankach

Skoly (www.zszajeci.cz)

Pitny rezim

Zaci SD maji moznost si pfichystat napoj piimo v mistnosti $kolni druziny (voda,

ovocny sirup a voda).

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti
a pravidlech SD a provedou zapis do tfidnich knih.

Vsichni Zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech
¢innostech a prostorach uzivanych Skolni druzinou.

Respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani neodchazi
z SD.

V piipad¢ urazu neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, ktera provede
opatfeni k zajiSténi prvni pomoci, informuje zdkonné zastupce zranéného Zéka o traze
a sdéli, jaka opatteni ucinila, uraz nahlési a zapise do Knihy urazi.

Vychovatelky ptihlizeji k fyziologickym potfebam zakd a vytvaieji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
neberou do ruky nebezpecné nastroje.

Pfi pobytu v pfirod¢ dbaji pokyni vychovatelky a chovaji se tak, aby neohrozovali
zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich zaki.

Zatizeni SD a jejich ¢innosti splituji podminky k zajiténi bezpeénosti zaki SD, Zaci
jsou pod stalym dohledem vychovatelek, popi. asistentky pedagoga, SD se #idi §kolnim

tadem a bezpednostnimi predpisy $koly, dale pak vnitinim Fadem SD.



Preventivni program Skolni druziny — prevence Sikany a agresivniho chovani

Komunikace

e umi slovné vyjadrit své myslenky

e povidani a naslouchdni — formou besed, vedenim dialogu

e motivace ¢innosti — déti hovoti o svych dojmech a zazitcich
e zavérecné hodnoceni Cinnosti a akci — zpétna vazba

Naplnéni volného ¢asu

e rukodé€lné a vytvarné ¢innosti a aktivity

e hry, soutéze a zabavy

e pohyb — prevence agresivity

e U&ast na organizovani a planovani ¢innosti v SD

e vytvafeni vlastnich pravidel (pravidla plati pro v§echny) — druzinova pravidla

Socialni dovednosti

e vyjadfit opacny nazor

e pozadat o jakoukoliv laskavost

e zahajit rozhovor se spoluzakem ¢i dospélym
e pochvalit druhého, pfijmout pochvalu

e pozadat o pomoc

¢ odmitnout nerozumné

e spolupracovat a pomahat

e vnima Sikanu a nespravedlnost

e uci se ovladat negativni emoce

e je tolerantni k odlisnostem mezi lidmi

Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany Zaki
o 74k zachazi s majetkem a pomiickami Setrng, pfi tmyslném poskozeni hradi vzniklou
Skodu, udrzuje poradek.
e Do druziny nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpiisobit Graz, nebo
ohrozovat mravni vychovu.
e Z4ci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci — uzamykani $atnich skiingk, ztraty hlasi
neprodlené své vychovatelce.

e Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.



Dokumentace
e zapisni listek zakd,
e piehled vychovné vzdélavaci prace,
e dochazkovy sesit,
e celorocni plan

e SVPSD

Zavéreéna ustanoveni

Tento vniténi ¥ad se vztahuje na zaky navstévujici SD pti Zakladni §kole Zajeéi, okres Bieclav

Vypracovala: Dagmar Smrckova, Ludmila Vojtéskova

Schvalil: Mgr. Vlastimil Cymorek, feditel skoly

Schvéleno 26. 8. 2024
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